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Designación de miembros del personal calificado (QSM) y  
Cumplimiento de los requisitos del programa por parte del QSM  

 
Parte 1: Designación de miembros del personal calificado en el Registro de la OEC 

Parte 2: Cumplimiento de los requisitos del programa por parte del QSM  
(para programas financiados por la OEC) 

 

Tenga en cuenta que un requisito para la financiación de la OEC es mantener la información de su 
programa y su personal actualizada en el Registro de la OEC. Consulte los GPs A-01 y A-02.   

 

 

Parte 1: Designación de QSM en el Registro de la OEC 

Para designar un QSM debe tener acceso de administrador para ver las herramientas del 
programa. Si aún no tiene acceso:  

(a) Asegúrese de que el nombre de su programa figure como su empleador en su página de perfil. 
(b) Siga las Instrucciones - Administradores del programa. 

1. Después de iniciar sesión con acceso de administrador, haga clic en la pestaña 
Administración del programa en el menú de la izquierda.  

 
2. Haga clic en el hipervínculo del número de identificación del programa del Registro del 

programa que desea ver.  
 

 
 

3. Solo el personal confirmado aparecerá en las herramientas de su programa. Haga clic en la 
pestaña Personal > Confirmación del personal para asegurarse de que todo el personal que 
aparece en la lista trabaja actualmente para su programa y que su información esté 
actualizada. Usted está certificando legalmente toda la información de esta página. 

http://www.oecregistry.org/
https://oecregistry.org/index.cfm?logout=true
https://www.ctoec.org/general-policies/
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a. Nota: Si un miembro del personal aparece como INACTIVO junto a su nombre, 
pídale que inicie sesión en su cuenta y la renueve. No podrá ser un QSM designado 
si su cuenta está inactiva. 

 
4. Vaya a la pestaña Aulas. Asegúrese de que todas sus aulas aparecen en la lista y de que 

los datos están actualizados. 

 
a. Haga clic en Añadir aula para crear una nueva aula. 
b. Haga clic en la X roja para eliminar un aula (es decir, que ya no se utiliza). 
c. Haga clic en el icono de personas para gestionar el personal de esa aula. 
d. Haga clic en el icono de escritura para editar los detalles permitidos de esa aula. 

 
5. Asigne personal al aula. Una vez creada el aula, el usuario con acceso de administrador 

asigna personal al aula utilizando el icono de personas situado junto al aula. 
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6. Asigne todo el personal al aula Y a su función (maestro o maestro asistente), y luego podrá 
asignar un DQSM (miembro del personal calificado designado). Designe un DQSM a cada 
aula que atienda desde bebés hasta niños en edad preescolar. 

 
a. Un miembro del personal sólo puede ser asignado como DQSM en un aula cuando 

desempeña la función de maestro (no la de maestro asistente ni ninguna otra 
función). 

 
b. El menú desplegable de QSM designado mostrará a cualquier miembro del 

personal que desempeñe la función de maestro en esa aula y que cumpla con los 
requisitos educativos por su cuenta o que haya presentado correctamente un 
formulario de certificación del acuerdo de supervisor de QSM y tenga un supervisor 
de QSM válido identificado en el Registro.  

  
 

Una vez que haya completado estos pasos para cada aula, solo tendrá que realizar los 
cambios necesarios (en otras palabras, cuando haya una nueva contratación, cuando alguien 
deje el empleo o cuando un DQSM pierda su elegibilidad). 
 
Recuerde que los programas financiados deben actualizar mensualmente la página de 
Confirmación del personal. 
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Parte 2: Cumplimiento de los requisitos del programa por parte del personal 
calificado (QSM) (para programas financiados por la OEC) 

1. El cumplimiento del programa se basa en los requisitos que debe cumplir cada miembro del 
personal. ¿Cómo puedo saber qué opción de QSM cumple mi personal?  
Requisitos de elegibilidad del QSM 
a. Cada noche, el Registro de la OEC calcula automáticamente la elegibilidad del QSM basándose 

en la educación cargada y verificada en la cuenta.  
b. La tarjeta de membresía y el Informe de educación y capacitación de cada titular de cuenta 

muestran la elegibilidad del QSM para ambos entornos: Centro / Hogar de cuidado infantil 
grupal / Programa exento de licencia (se muestra como opciones C) y Hogar de cuidado infantil 
familiar (se muestra como opciones F). La elegibilidad también indica si un usuario puede ser un 
supervisor de QSM si se cumplen todos los demás requisitos de elegibilidad para supervisores de 
QSM. 

c. Los usuarios con acceso de administrador también pueden ver la elegibilidad del QSM en el 
Informe detallado de cualificaciones del personal. 
 

2. ¿Cómo puedo saber si mi programa cumple con los requisitos? Informes sobre QSM  

Hay 2 informes con datos sobre el DQSM en la pestaña Informes del programa: 

 

Notas: 

• El Informe de cumplimiento del QSM designado para programas financiados por la OEC 
proporciona información detallada, mientras que el Informe de resumen de QSM designado 
para programas financiados por la OEC muestra los detalles básicos de cumplimiento. 

• Algunos datos, como la elegibilidad de QSM, se actualizan durante la noche, por lo que es 
posible que no estén visibles el día en que se produce el cambio. 

• Los informes son accesibles tanto para los usuarios con acceso de administrador como para los 
enlaces de LGP.
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MUESTRA: Informe de resumen de QSM designado para programas financiados por la OEC 

1. Tenga en cuenta que las hileras del encabezado identifican el programa y proporcionan la fecha de la última actualización de la página de 
confirmación del personal. 
 

2. Los DQSM se identifican en la parte superior, seguidos del número de aulas aplicables (que atienden desde bebés hasta niños en edad preescolar) y 
el número de aquellos con un DQSM. La sección final muestra los puntos de referencia establecidos por ley.  

 
3. "Cumple con los requisitos principales" se refiere al porcentaje identificado en cada punto de referencia.  

 
4. Los miembros del personal calificado restantes se refieren al porcentaje restante. 

 
5. Todas las aulas que atienden desde bebés hasta niños en edad preescolar deben cumplir con la legislación de QSM, independientemente de la 

financiación del aula. 
 

Ejemplo del centro: 
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Detalles sobre los hogares de cuidado infantil familiar con licencia y las aulas / el personal: 

1. El sistema identifica automáticamente un aula en un DCFH (hogar de cuidado infantil familiar con 
licencia).  

2. El sistema asigna automáticamente al propietario del hogar de cuidado infantil familiar como DQSM 
según las regulaciones de licencia. 

 

Informe resumido 

 

 
 

Consulte el GP A-01 para obtener información detallada sobre la legislación relativa al QSM, 
los requisitos de elegibilidad individuales 

y los criterios de cumplimiento del programa. 
 

https://www.ctoec.org/general-policies/

